Przeniesienie konta firmowego do innego banku - ile trwa
cala procedura i co jest niezbedne do zlozenia wniosku?
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Zmiana banku firmowego wymaga aktualizacji danych rachunku, poinformowania kontrahentéw i uporzadkowania ptatnosci cyklicznych.
(fot.pexels)

Przeniesienie konta firmowego do innego banku nie ma jednego ustawowego terminu
realizacji. Czas potrzebny na przeprowadzenie calego procesu zalezy przede wszystkim od
procedury otwarcia nowego rachunku, aktualizacji danych w odpowiednich rejestrach,
poinformowania kontrahentéw oraz warunkow wypowiedzenia umowy dotychczasowemu
bankowi. Samo otwarcie rachunku moze nastapic¢ szybko, ale uporzadkowanie wszystkich
platnosci i formalnosci moze potrwac¢ dhuzej. Dlatego warto przez pewien czas utrzymywac
oba rachunki aktywne.

Czy bank przenosi rachunek firmowy w imieniu
przedsiebiorcy?



Ustawowa procedura przenoszenia rachunku ptatniczego, w ramach ktérej bank przyjmujacy moze -
na podstawie upowaznienia klienta - uzyskac¢ od poprzedniego banku informacje o zleceniach stalych
i regularnych ptatnosciach, zostala przewidziana wylacznie dla rachunkéw konsumenckich.

Nie obejmuje ona w takim samym trybie rachunkéw wykorzystywanych do prowadzenia dzialalnosci

gospodarczej. Dlatego_przeniesienie konta firmowego do innego banku oznacza dla
przedsiebiorcy samodzielne przejscie przez nastepujace kroki:

1. Otwarcie nowego rachunku w wybranym banku.

2. Zgtoszenie jego numeru w odpowiednim trybie, zaleznie od formy prawnej dziatalnosci:

- osoba prowadzaca jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza aktualizuje dane w CEIDG,

- podmioty wpisane do KRS zgtaszaja dane uzupetniajace do urzedu skarbowego na formularzu
NIP-8,

- spotki cywilne aktualizuja odpowiednie dane na formularzu NIP-2.

Przed zlozeniem zgloszenia nalezy sprawdzi¢ termin wlasciwy dla danego podmiotu i rodzaju
aktualizacji.

3. Aktualizacja danych na fakturach i firmowej stronie WWW.
4. Poinformowanie kontrahentéw o zmianie.
5. Zamkniecie dotychczasowego konta.

Po zgtoszeniu zmiany w CEIDG lub w odpowiednim formularzu podatkowym dane moga zostac¢
przekazane do ZUS w ramach wymiany informacji miedzy urzedami. Przedsiebiorca powinien jednak
sprawdzi¢, czy numer rachunku zostal prawidlowo zaktualizowany na koncie platnika sktadek. Jezeli
aktualizacja nie nastapita automatycznie lub wymagaja tego przepisy dotyczace danego podmiotu,
nalezy ztozy¢ odpowiedni dokument, w tym formularz ZUS ZBA, ktéry stuzy do zgtoszenia numeréw
rachunkéw bankowych ptatnika sktadek.

Przez pewien czas warto pozostawi¢ oba rachunki aktywne, aby upewnic sie, ze ptatnosci od
klientow trafiaja juz na nowy numer. Diugos¢ tego okresu zalezy od sytuacji firmy, terminow
rozliczen z kontrahentami oraz warunkéw wypowiedzenia umowy w poprzednim banku.

Jakie dokumenty sa potrzebne do otwarcia nowego
rachunku firmowego?

Zakres wymaganych dokumentoéw zalezy od formy prawnej podmiotu i wewnetrznych procedur
danego banku.

Przy jednoosobowej dzialalnosci gospodarczej (JDG) bank zazwyczaj weryfikuje tozsamosc¢
przedsiebiorcy lub przedsiebiorczyni oraz dane dostepne w CEIDG, co czesto umozliwia
otwarcie rachunku w peni online. Zgodnie z przepisami o przeciwdziataniu praniu pieniedzy, bank
moze wymagac¢ rowniez informacji o charakterze dziatalnosci, przewidywanych obrotach i zZrodle
pochodzenia srodkéw.

Przy spotce cywilnej potrzebne sa dokumenty tozsamosci wszystkich wspolnikdw, umowa spoétki oraz
potwierdzenia nadania numeréw NIP i REGON.
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W przypadku spétek wpisanych do KRS bank weryfikuje dane podmiotu oraz sposob jego
reprezentacji na podstawie aktualnego odpisu z rejestru.

Wymagane sa rowniez dokumenty tozsamosci osob uprawnionych do reprezentacji podmiotu,
pelnomocnictw oraz dane niezbedne do identyfikacji beneficjentéw rzeczywistych. Zakres
wymaganych dokumentow zalezy od formy prawnej spotki i zasad obowigzujacych w danym banku.

Kiedy zamknac¢ poprzedni rachunek?

Poprzedni rachunek najlepiej zamkna¢ dopiero wtedy, gdy firma upewni sie, ze nie trafiaja juz na
niego ptatnosci od klientow ani obcigzenia zwigzane z ustugami cyklicznymi.

Przed likwidacja konta nalezy pobrac¢ historie transakcji, wyciagi bankowe i potwierdzenia
przelewow potrzebne do celow ksiegowych, podatkowych oraz ewentualnych reklamacji.
Przedsiebiorca powinien przechowywa¢ dokumenty zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Nie
nalezy zaktadac, ze po zamknieciu rachunku wszystkie archiwalne dokumenty beda bezptatnie
dostepne w bankowosci elektronicznej - zasady ich udostepniania i ewentualne optaty warto
wczesniej zweryfikowa¢ w taryfie prowizji i optat banku.

W okresie przejsciowym kluczowe jest takze poinformowanie kontrahentéw o zmianie numeru
rachunku wraz ze wskazaniem, w jaki sposéb moga potwierdzi¢ nowe dane. Ogranicza to ryzyko
pomytek i wysytania przelewéw na nieaktualne konto.

Jakie zmiany trzeba zglosic po otwarciu nowego
rachunku bankowego?

Najpierw trzeba zgtosi¢ nowy numer konta do odpowiedniego urzedu, a nastepnie sprawdzi¢, czy
dane zostaly zaktualizowane. Kolejnos$¢ dziatah ma znaczenie, zwlaszcza jesli firma jest czynnym
podatnikiem VAT i jej rachunek powinien znalez¢ sie na Bialej Liscie podatnikow VAT. Oto kolejne
kroki:

1. Zgloszenie rachunku w ciagu 7 dni od jego otwarcia - osoby prowadzace jednoosobowa
dziatalnos$é¢ gospodarcza (JDG) aktualizuja dane przez system CEIDG, skad informacje trafiaja
do urzedu skarbowego i ZUS. Podmioty wpisane do KRS sktadaja w urzedzie skarbowym
formularz NIP-8, a dane sa nastepnie przekazywane do ZUS. Spoétki cywilne korzystaja z
formularza NIP-2. Jesli spotka cywilna jest ptatnikiem skladek, zgtasza zmiane réwniez do ZUS
na formularzu ZUS ZBA.

2. Sprawdzenie Bialej Listy - jezeli firma jest czynnym podatnikiem VAT, przed przekazaniem
kontrahentom nowego numeru rachunku warto sprawdzi¢, czy zostal on ujawniony na Biate;
Liscie. W przypadku ptatnosci za fakture od czynnego podatnika VAT, dotyczaca transakcji o
wartosci przekraczajacej 15 000 zl, zaptata na rachunek spoza wykazu moze wigzacé sie z
okreslonymi konsekwencjami podatkowymi. W takich sytuacjach, jesli spetnione sa ustawowe
przestanki, mozna ztozy¢ zawiadomienie ZAW-NR do wlasciwego naczelnika urzedu
skarbowego w terminie 7 dni od dnia zlecenia przelewu.

3. Poinformowanie kontrahentow i aktualizacja platnosci cyklicznych - nowy numer trzeba
zaktualizowac m.in. na fakturach, w szablonach dokumentéw i na stronie internetowej, a takze
w poleceniach zaptaty, zleceniach statych i ptatnosciach cyklicznych.

Po wykonaniu tych czynnosci warto jeszcze przez pewien czas kontrolowac oba rachunki, aby



wychwyci¢ przelewy lub obcigzenia kierowane na poprzedni numer.

Co zrobic ze srodkami na rachunku VAT?

Srodki z rachunku VAT mozesz przenies¢ na inny wlasny rachunek VAT, réwniez prowadzony
w innym banku, bez zgody urzedu skarbowego. Stuzy do tego przelew w mechanizmie
podzielonej ptatnosci z oznaczeniem , przekazanie wtasne” w polu numeru faktury.

Jesli jednak chcesz przekazac pieniadze z rachunku VAT na zwykly rachunek rozliczeniowy,
powinienes$ ztozy¢ do naczelnika wlasciwego urzedu skarbowego wniosek o ich uwolnienie,
wskazujac kwote i rachunek, na ktéry maja trafic.

Naczelnik urzedu skarbowego ma 60 dni na rozpatrzenie takiego wniosku. Moze odméwi¢ zgody w
sytuacjach okreslonych w przepisach, m.in. gdy podatnik ma okreslone zalegtosci podatkowe lub
istnieje uzasadniona obawa niewykonania zobowiazan podatkowych. Dlatego w przypadku zmiany
banku warto odpowiednio wczes$nie sprawdzi¢ saldo rachunku VAT i zaplanowac¢ sposob
przeniesienia Srodkow.

Samo zlozenie wniosku o uwolnienie srodkow nie blokuje mozliwosci korzystania z rachunku VAT.
Do czasu rozpatrzenia wniosku przedsiebiorca moze nadal przeznacza¢ zgromadzone $rodki na
ptatnosci dopuszczone przepisami, m.in. na zaptate VAT w mechanizmie podzielonej ptatnosci,
okreslone podatki i naleznosci publicznoprawne, a takze sktadki ZUS. Zakres dozwolonych obciazen
wynika z ustawy Prawa bankowego.

Jak przygotowac sie do zmiany banku?

Przed rozpoczeciem procedury warto sprawdzi¢, jakie produkty i ustugi sa powiazane z
dotychczasowym rachunkiem. Dotyczy to nie tylko kart ptatniczych i zlecen statych, lecz takze
kredytow, limitow w rachunku, leasingu, gwarancji bankowych, terminali ptatniczych oraz
integracji z systemem ksiegowym.

Nalezy réwniez ustali¢, czy zamkniecie konta nie wymaga wczesniejszej sptaty zobowigzan, zmiany
zabezpieczen lub uzyskania zgody banku. Jezeli firma korzysta z ustug ksiegowych lub
automatycznego eksportu wyciagéw, trzeba sprawdzi¢, czy nowy bank obstuguje uzywane
rozwiazania.

Przed wypowiedzeniem dotychczasowej umowy warto pobrac¢ wyciagi i historie transakcji oraz
upewnic¢ sie, ze wszystkie rozliczenia zostaly zakonczone. Stary rachunek najlepiej zamkna¢ dopiero
po zweryfikowaniu, ze klienci i kontrahenci korzystaja juz z nowego numeru konta.
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